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新規ログイン手順

１．大分大学研究マネジメント機構HPのトップ画面のバナー『 』
よりアクセスする。

２．ログイン画面が表示されるので、大分大学ID（大学メールアドレスの＠以前）
とPasswordを入力し『 Sign in    』をクリックする。
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３．新規登録画面に情報を入力する（下記参照）

登録をしますとシステム管理者が情報確認を行い、利用の承認をいたします。
※登録から承認されるまでの間、予約機能はご利用いただけません。

← 利用される機器が属する部門を
選択してください（後から変更可能です）

自動入力
( 編集不可）

← 必ず所属長に許可を取ってから✓を入れてください
（✓が入っていない状態では登録できません）

← すべての情報を入力後、クリック
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承認後、登録したメールアドレスに「システム利用承認通知」を送りますので、
それをもって利用可能となります。（承認には少々時間がかかります）

登録完了



機器予約方法

１． の機器一覧から予約したい機器を選択し、クリックする。

← 機器一覧
ここから選んで
クリック

クリックすると機器の予約画面へ
ジャンプします

TOP Page
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2．新規予約登録をクリックし、入力フォームを表示する。
マウス操作で日付時間を選択、もしくは入力フォームに手入力し、
『確認(check) 』をクリックする。

3．確認画面が出るので内容を確認し、予約(Reserve)をクリックする。

予約完了

↑ 新規予約登録をクリックすると入力フォームが表示される

↑手入力
または
↓ 開始時間から終了までのマスをドラッグする
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入力フォーム



機器予約のキャンセル方法

１．予約画面を開き、キャンセルしたい時間帯の☒マークをクリックする。

２．確認画面が表示されるので内容を確認し、削除ボタンをクリックする。

削除後このようなメールが届きます。

削除完了
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TOP Page解説

TOP Page へ戻る

機器を絞り込み検索
して予約できる機能

My Page
・予約履歴
・ユーザー登録：登録したユーザー情報を編集できる
・お気に入り登録：機器の予約画面をMy Favorite

に追加できる

お気に入り登録した
機器が追加される

お探しの機器が属する部門を選択

機器に関するお知らせ

8


